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1. ใช้งานระบบ
URL https://app.sci.src.ku.ac.th/kulabs/ จะแสดงหน้า Homepage

● ผู้ใช้ที่ยังไม่ได้ข้าระบบสามารถดูรายละเอียดของห้องและอุปกรณ์ได้ แต่ไม่สามารถทํา
การจองได้ ถ้าผู้ใช้ต้องการทําการจอง หรอืขอใช้ จะต้องทําการ Login ก่อน

● ถ้ายังไม่มี account ก็ให้ลงทะเบียนใหม่ได้
เมื่อ Click ห้องปฏิบัติการ จะแสดงข้อมูลห้องปฏิบัติการที่มี

https://app.sci.src.ku.ac.th/kulabs/
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หรอืไปท่ีอุปกรณ์ ยกตัวอย่างเครือ่งแก้ว

จะดูได้ว่ามีห้องและอุปกรณ์อะไรให้บรกิารบ้างแต่ยังไม่สามารถจองหรอืขอใช้ได้
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2. ลงช่ือ-ลงทะเบยีนใหม่
ท่ีแทบ Menu Click ที่ลงชื่อ-ลงทะเบียนใหม่ จะแสดงหน้าให้ Login
เมื่อต้องการลงทะเบียนใหม่ Click ที่ลงทะเบียนใหม่

จะแสดงหน้าให้กรอกข้อมูล *** จะใช้ email เป็น Login id เพื่อเข้าระบบ

จะให้ระบุ Password ที่ต้องการใช้เพื่อเข้าระบบ ระบุสองครัง้ให้เหมือนกัน
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เมื่อเสรจ็แล้วจะทําการ Login เข้าระบบให้และแสดงหน้าใช้งานของผู้ใช้
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3. หน้าใช้งานระบบ–ขอ้มลูผูใ้ช้
เมื่อผู้ใช้ทําการ Login เข้าระบบแล้ว ระบบจะแสดงหน้าใช้งานของผู้ใช้ขึ้นมาให้ หรอื Click ท่ี
ปุ่นสีชมพูท่ีแสดงชื่อของผู้ใช้ ที่ Menubar

การเปล่ียนรหัสผ่าน

Click ที่รูปกุญแจสีแดง จะแสดงหน้าสําหรบัเปล่ียน Password โดยจะต้องระบุรหัสผ่าน
เดิมให้ถูกต้อง และใส่รหัสผ่านใหม่ และยืนยันรหัสผ่านใหม่ ถ้ารหัสผ่านเดิมไม่ถูกต้องจะเปล่ียน
ไม่ได้

การเปล่ียนรูปผู้ใช้ - ผ่าน Web Cam

Click ที่ปุ่ม ใต้รูปภาพ จะแสดง หน้าทํางาน 2 ขั้นตอน ให้ทําการถ่ายรูปก่อน เมื่อได้รูป
แล้วทําการ Upload
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การเปล่ียนรูปผู้ใช้-ผ่านการ Upload

Click ที่ปุ่ม ใต้ภาพ เลือก File ที่ต้องการ และกดยืนยัน

การบันทึการอบรบ และเอกสารที่เก่ียวข้อง

Click จะมีหน้าบันทึกการอบรบ

จะแสดงรายละเอียดการอบรม สามารถเพิ่ม File ประกอบการอบรมได้

การบันทึกเอกสารอ่ืน

Click จะมีหน้าให้บันทึกเอกสารอ่ืน
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4. หน้าใช้งานระบบ–จอง
ท่ีแถบใช้งานหลัก Click จอง และเลือกประเภทการจองที่ต้องการ

จองห้อง
จะแสดงหน้าข้อมูลห้องปฏิบัติการ และเมื่อ Click เข้าไปดูข้อมูลแต่ละห้องจะแสดงรายละเอียด
เหมือนการดูข้อมูล แต่จะมี ปุ่มเพื่อให้ทํางานเพิ่มขึ้นมา

เมื่อเลือกการจองห้องจะแสดงตารางการใช้งานของห้องที่ระบุ
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จะจองได้ในช่องที่เป็นสีขาวเท่าน้ัน โดยระบุการจองโดย Double Click ช่องที่ว่าง(สีขาว)จะ
แสดงหน้าให้บันทึกข้อมูลการจอง

● ส่วนท่ีเป็นสีแดงคือต้องระบุข้อมูล
● จะต้องจองล่วงหน้าสองวันก่อนการใช้งาน

***ถ้ายังไม่ได้ลงทะเบียนโครงการสามารถบันทึกโครงการใหม่ได้ Click ที่

ถ้าบันทึกข้อมูลได้ถูกต้องและครบถ้วนจะแสดงว่าบันทึกการจองสําเรจ็

และเมื่อ Click (ข้อความในปุ่มจะเปล่ียนตามชื่อผู้ใช้) จะแสดงหน้าทํางานของผู้ใช้จะ
แสดงข้อมูลการจองมาที่ เมนู แจ้งเตือน และ ประวัติการจอง(ผู้จอง)
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เมื่อ Click ท่ีหมายเลขการจองจะแสดงข้อมูลการจองขึ้นมา

ถ้ายังไม่มีการอนุมัติ หรอืยืนยัน จะแก้ไข/ยกเลิกได้
Click ที่ปุ่มการแก้ไข จะแสดงหน้าสําหรบัการแก้ไขขึ้นมา

ถ้าเลือกยกเลิกจะแสดงหน้ายืนยันขึ้นมา โดยจะให้ใส่รหัสผ่านของผู้จอง

ถ้าการยืนยันถูกต้องข้อมูลก็จะถูกลบออกจากระบบ
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จองอุปกรณ์(ยกตัวอย่างเครือ่งแก้ว)
เมื่อ Click จองและเลือกเครือ่งแก้ว จะแสดงหน้ารายละเอียดการจอง

● ต้องระบุวัน-เวลารบัของ/คืน เป็นเวลาราชการ เท่าน้ัน
○ 8:30-16:30 ยกเว้นวันเสาร/์อาทิตย์ และวันหยุดราชการ / วันหยุดมหาวิทยาลัย

● ต้องจองก่อนสองวันที่จะรบัของ

ถ้าระบุถูกต้องแล้วจะต้องมาเลือกอุปกรณ์ที่ต้องการจอง/ขอใช้โดย Clickที่

จะมีหน้าให้เลือกอุปกรณ์ จํานวน และแหล่ง(สถานที่)ที่เอาอุปกรณ์น้ันมา
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เมื่อเสรจ็แล้วจะแสดงข้อมูลในหน้าผู้ใช้ตรงแถบทํางานหลัก แจ้งเตือน และ ประวัติผู้จอง

Click ที่หมายเลขการจองจะแสดงรายละเอียด

ถ้ายังไม่มีรบัทราบ จะแก้ไข/ยกเลิกได้ โดยการลบจะมีการให้ยืนยันรหัสผ่าน
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ผู้จองสามารถเข้าไปดูความคืบหน้าได้โดยจะมีสถานะแจ้ง

Click ที่หมายเลขการจองจะแสดงรายละเอียดและสถานะ

*** ถ้าข้อมูลการจองหายไปจากแถบแจ้งเตือน แสดงว่าการจองถูกปฏิเสธสามารถเข้าไปดู
เหตุผลได้ที่แถบประวัติการจอง(ผู้จอง)
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บันทึกใช้งาน / รบัของ
● ถึงกําหนดนัด ไปพบเจ้าหน้าที่ จะให้ลงชื่อใช้งาน/รบัของ จากเครือ่งของเจ้าหน้าที่
● ถ้าเป็นส่วนอุปกรณ์-เครือ่งแก้ว,สารเคมี,เครือ่งมือวิทย์ฯ ผู้จองต้องตรวจสอบก่อนลงชื่อ
● การลงชื่อจะทําโดยการระบุรหัสผ่าน หรอืเบอรโ์ทรศัพท์ของผู้จอง ที่ลงทะเบียนไว้

บันทึกใช้งานเสรจ็
● เมื่อใช้งานเสรจ็หรอืคืน เจ้าหน้าที่ จะให้ลงชื่อ จากเครือ่งของเจ้าหน้าที่
● ถ้าเป็นส่วนอุปกรณ์-เครือ่งแก้ว,สารเคมี,เครือ่งมือวิทย์ฯ ผู้จองต้องตรวจสอบก่อนลงชื่อ
● การลงชื่อจะทําโดยการระบุรหัสผ่าน หรอืเบอรโ์ทรศัพท์ของผู้จอง ที่ลงทะเบียนไว้
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5. หน้าใช้งานระบบ–จัดการโครงการ
เมื่อเลือกจัดการโครงการ จะแสดงโครงการที่ผู้ใช้เป็นผู้สรา้งสามารถเพ่ิม หรอืแก้ไขโครงการได้

เพิ่มโครงการ
Click เพิ่มโครงการจะแสดงหน้าให้บันทึกข้อมูลของโครงการ

เมื่อบันทึกสําเรจ็ หรอื Click ที่หมายเลขโครงการจะแสดงข้อมูลของโครงการ
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เพิ่มที่ปรกึษา

Click จะให้บันทึกที่ปรกึษาโดยจะเลือกได้เฉพาะสมาชิกในระบบที่เป็นอาจารย์

บันทึกเสรจ็จะแสดงชื่อที่ปรกึษา

เพิ่มผู้รว่มโครงการ

Click จะให้บันทึก/แก้ไขผู้รว่มโครงการ

จะแสดงผู้รว่มโครงการทั้งหมด


